INFORME DE LABORES

Guaiemala, 31 de octubre del 2017
Informe No.004-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijjo a usted con el proposito de presentarle mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2149-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 488-A-2017, correspondiente al mes de octubre del presente
afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No.

0071.

01.

02.

03.

04.

05,

06.

07.

Actividades a realizar

Apoyar en el analisis general de la situacion del inventario de la Direccion General de las
Artes

Apoyar en la planificacion que permita concluir con los procesos que se encuentren en
gestion

Apoyar en las acciones para la implementacién de los registros en los libros como en el
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- del drea de inventario

Apoyar a los encargados de inventario y/o centros de costos para llevar los registros
adecuadamente y los procesos actualizados

Brindar apoyo.en la realizacién. de la documentacidn.relacionada con . la seccién. de .
inventarios de la Direccién General de las Artes, que se remita al ente rector y Contraloria
General de Cuentas, entre otros

Apoyar en el proceso de actualizacion de registros auxiliares; y

Otras actividades afines a su contrato



Resultados Obtenidos

01. Se apoy6 en la Revisian de los Bienes registrados en el libro de Inventarios de la Direccién
y Coordinacidn y que a la vez se encuentran registrados en el médulo de Sicoin de la
Direccion de Espectaculos Pdblicos.

02. Se apoyo en la verificacidn fisica, en los libros de la Direccion y Coordinacion y Direccion
de Espectéculos Pablicos y en la asignacion de Tarjetas de los bienes duplicados.

03. Se apoyd en la elaboracidn del Acta de Traslado definitivo de bienes a la Direccién de

Espectaculos Publicos.

04. Se apoyd en la elaboracion del cuadro de bajas de Bienes que se utilizara en el cierre del
Ejercicio Fiscal 2017 de los traslades aprobadaos a favor de:

No. . LUGAR Traslado Resolucién | Total de
No. No. Bienes
01 Direccidn Departamental de Educacidn de Escuintla 2841 DBM-00936 167
02 Direccidn Departamental de Educacién de Ailta 2819 DBM-01058 32
Verapaz
03 Direccion Departamental de Educacion de Zacapa 2820 DBM-01057 120

05. Se apoyd en la elaboracidon del detalle de Bienes adquiridos a la fecha y de los bienes
que fueron trasladados a esta Direccidn.

06. Se apoyo en la depuracién y ordenamiento de documentos del archivo muerto de los afios
anteriores de esta Direccidn, que se encontraban en resguardo en la bodega ubicada en la
zona 8 Ciudad San Cristabal, Mixco.

Atentamente, -

Vo.Bo.
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